Servicios : Orientacion : Tramite : Costo : Requisitos : Requiere Cita :

[ Autenticacion de documentos No si Gratuto Originales y copias de los documentos Si

| Que el malrimonio se haya realizado en a Municipalidad Distrital de Ventanillaylo que el ltmo domiciio conyugal haya sido en el Distrto de Ventanila

1. Acta 0 copia certficada de la Partida de Matrimonio, expedida dentro de los tres (3) meses anteriores a a fecha de presentacion de la soliitud en donde conste ademés haber transcurrido 2 afios desde la

celebracion del matrimonio

2. Declaracion Jurada con firma y huella digtal de cada uno de los conyuges de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.

3. Acta 0 copia certficada de la Partida de Nacimiento, expedida dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion de Ia solicitud de los hijos menores o hijos mayores con incapacidad, silos

hubiera.
Procedimiento no contencioso de separacion convencionaly s o S 13790 | Covia ceniicada de a sentenci udcia fme o acta de conciacén respect de 1o regimenes del sfecio d aimentos, tenenca  de visias de los hios menares silos hubiera. s
divorcio ulterior

5. Copia cerlicada de la sentencia judicial firme o acta de concilacion respecto de los regimenes del efercicio de alimentos, tenencia y de visitas de los hijos mayores con incapacidad silos hubiera.

6. Copia certiicada de las sentencias que dedaran la interdiccion del hjo mayor con incapacidad y el nombramiento de su curador

7. Testimonio de la escritura publica inscrita en los Registros Pblicos, de separacion de patimonios o declaracion jurada, con fima o impresion de huella digital de cada uno de los conyuges, de carécler de

I régimen

8. Testimonio de escritura pibica inscrita en los Registros Piblcos, de sustitucion o liquidacion del régimen patrimonial sifuera el caso.

9. Solicitud dirgida al Alcalde, Dedaracion Jurada del itimo domiciio conyugal
|SUBGERENCIA DE ATENCIGN AL VECINO Y REGISTRO CIVIL

No S [§ 3234 |1 Solctud drgioa al Alcade. si

Publcacion de edictos de expedientes matimoniales tramitados en 2. Edicto a publicar
otros municipios 3. Copia de DNI del solcitante.

4. Pago por derecho de ramite.

[§ 071 |1 Solictud digioa al Alcade.

Postergacion de fecha de matrimonios No si 2. Fotocopia del documento probatorio, que sustente el motivo de la solictud (viaje o enfermedad). si

3. Pago por derecho de tramite.

S/ 7710 |1. Solcitud dirgida al Alcalde.

Dispensa de publicacion de edictos matrimoniales No si 2. Fotocopia del documento probatorio, que sustente el motivo de Ia solicitud (vije o enfermedad). si

3. Pago por derecho de tramite.
Enlrega de resultados municipales No si Graluito si
Defensa al Ciudadano (Asesoria Legal, Atencion de Reclamos
Municipales, Atencién de Sugerencias) si si Gratuito si

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA - GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO
Servicios : I [ Tramite: | Costo: Requisitos - [ Requiere Cita :

| Acta de coniliacion de Demuna | No | Si [ Gruio |mmeru de acta. | Si




Orientacién :

Trémite :

Costo:

Requisitos :

Requiere Cita :

Servicios :
| SUBGERENCIA DE RENTAS Y EJECUTORIA COACTIVA

Duplicado de cuponera (PUHR)

7.20

Persona Natural:
- Estado de cuenta.
- DNI delttlar o Carta poder simple.

Persona juridica:
- Estado de cuenta.

- Vigencia de poder (copia simple)

- Copia de DNI representante legal autenticada.

Constancias Tributarias (consancia de no adeudo)

si

si

IEl

16.93

Persona Natural
- Solcitud diigida al Alcalde.

- Estado de cuenta.

- Sino es el ttlar del predio adjuntar carta poder simple.

Persona juridica:
- Solicitud diigida al Alcalde.

- Estado de cuenta.

- Vigencia de poder autenticada.

-Si no es el titular del predio adjuntar carta poder simple autenticada.

Soliitud de prescipcion de deudas tributarias

si

si

Gratuito

Persona Natural:
- Solcitud diigida al Alcelde.

- Estado de cuenta.

- i no es el titular del predio adjuntar carta poder simple.

Persona juridica:
- Solcitud dirgida al Alelde.

- Estado de cuenta.

- Vigencia de poder autenticada

- Sino es el ttlar del predio adjuntar carta poder simple.

Estado de cuenta corriente

Si

Gratuito

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONGMICO

- dentificarse con DNI original como titular del predio o carta poder simpl.

Servicios :

Orientacién :

Trémite :

Costo:

Requisitos :

Requiere Cita :

MiEmpresa
Constitucion de empresa y elaboracién de minuta

Gratuito

1D e DNI de todos los intervinentes (actualizado, vigente y sin deuda en ONPE), Camet de extranjeria o Pasaporte con aulorizacion para fimar coniralos (vigente). En caso de ser casadofa) debe
presentar 02 copias del DNI del conyuge. No se aceptan DNI VENCIDOS. Entre conyuges NO pueden ser socios, salvo Separacion de Patrimonio inscrita en SUNARP, i es el caso traer documento con una
anigiedad no mayor a 15 dias.

2. Silos intervinientes tienen 70 afios o més, deben traer Certficado Médico, expedido por Médico Geriatra o Psicélogo de MINSA o ESSALUD que sefiale: ESTAR EN PLENO USO DE SUS FACULTADES
MENTALES, el certficado debe tener una antigiiedad no mayor a 15 dias. Silos socios o Titlar tienen DISCAPACIDAD, copia del DNI del Testigo a Ruego (sujeto a evaluacion de la notaria).

3. Descripcion DETALLADA de la aciividad economica (objeto social) de la empresa, i este es mas de 5 ineas debera traerlo en USB E IMPRESO.
4. Capital Minimo de /. 1,000 y méximo S1. 28,800 (entre todos los socios) y puede ser en:

Bienes: consignar (deciaracion jurada simple por cada socio) marca, modelo, seie  valor del bien (i hace el usuario con valor referencial actual). NO se aceptan vehiculos, inmuebles, mercaderia o
heramientas. Si aporta bienes el (a) conyuge también fimard la Escritura Piblca

Dinero: debe traer el efectivo (al momento de la elaboracion del Acto Constiutivo) que se deposiara en el Banco de la Nacion (en una cuenta transitoria suieta a comisiones establecidas de acuerdo al tarfario)
para elo es necesario el Certficado de Deposio. Si aporta dinero no firma el (i) conyuge.

5. FORMATOS DE DECLARACION JURADA Y FICHA DE SOLICITUD DE CONSTITUCION DE EMPRESAS, que le son entregados cuando solca la Reserva de Nombre, DEBERAN ESTAR DEBIDAMENTE
LLENADOS al momento de presentarse en los méduios de atencion para efectuar el ramite de constitucion




Servicios : | Orientacion : [ Tramite: | Costo: | Requisitos : [ Requiere Cita :
[SUBGERENCIA DE CATASTRO Y PLANEAMIENTO URBANO
Constancia negativo catastral S S S 44401 Formalo de salcitud (FUT)
2. Copia autentcada del Tituo de Propiedad o Copia Litral de la SUNARP con antigiedad no mayor a 30 dias, s
3. Plano de Ubicacien.
4. Pago por derecho de téite.
T Formalo de soliciud (FUT).
2. Copia autenticada del Titulo de Propiedad o Copia Literal de la SUNARP con antigliedad no mayor a 30 dias,
Certiicado de jurisdiccion Si Si S/ 7585 [3_Plano de Ubicacion y localizacion Georreferenciado con cuadro de datos técnicos y coordenadas UTM en el sistema PSADSS, Firmado por Arquitecto o Ingeniero. si
4. Recibo de Pago.
S S S/ 7585 | 1. Formalo de solictud (FUT).
Centicac de nomencatua vl 2. Copa autnicadadel il de Propedad o Copia el d a SUNARP con aiighedad no mayora 30 i s
3. lano de Ubicacion y ocalizacién
4. Recibo de Pago.
[SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS
T Formalo de solictud (FUT)
Cerifcado de parémetros urbanisticos y edifcatorios si si s/ 9482 |2. Croquis de ubicacion con referencia a la Avenida o Calle Principal, si
3. Rechbo de Pago por derecho de tramite
Dupicado de fcendia de funcionamento S ] S 80 1. Solcitud diigida al Acaide (FUT)
2. Devolucién de a Licencia Original anterior o dedlaracion jurada en caso de pérdida s
3. Copia de a vigencia de poder en caso de persona juridica
4. Pago por derecho de trmite
1 Solitud en donde se nforme
* Nombre del tuar de l fencia de funcionamiento o autarizacién conjunta
Cese de actidades de establecimiento comercial,industrial, s s Gratio | Nmero de DN o Came de Extranjeria del representante lega,en c2so de persona jurca u que actien mediante s
profesional o servicio
- Numero de la cencia de funcionamiento.
 Fecha de cese de acthidades
S S Bl 5482 | 1. Soliud diigida al Acade.
Constancia de ejercer actidades comercia,industial o serviio 2. Copia de DNI en caso de persona natural /o representante legal en caso de personas juridica s
profesional 3. Copia de Vigencia de poder en caso de persona uridica
4._Pago por derecho de tramite
Permiso de Venta ambulaloria No B Gratuto__|1. Solicitud diigida al Alcade S
Procedimiento automatico:
[Anexo 1) Solitud de inspeccion técnica de seguridad en edifcaciones.
Licencia de Funcionamiento Nivel de Riesgo: Bajo y Medio Si Si S/ 149,40 | Anexo 2) Determinacion del nivel de riesgo. Anexo 3) Reporte del nivel de riesgo. si
Anexo 4) Declaracien jurada de cumplimiento de condiciones de seguridad,
Licencia do Edficacion - Modaldad A T Formulario FUE
Vivienda Unifamiliar de hasta 120 m2. Si No S/ 34110 [2. Documentos que acrediten que cuenta con derecho a edficar y representen al titular. Si
constnidos 3. Consttucion de la empresa y copia el del poder expedidos por el Registro de Personas Jurdicas.




T_Formularo FUE.
2. Documentacion que acredie que cuenta con derecho a edifcary represene al fuar
3. Constiucion de la empresa y copia lteral del poder ol Regisro de P Juric
Licencia d Edficacicn - Modaldad A - Ampliacién de Vivenda s " o aurrg |1 Docerecn dada denabiadn o o prfesonas gue e o ol proyeo  susrivena documentacintenca s
Unifamilia 1 suma del irea total no diebe exceder de 200 m2). 5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de a tasa municipl.
6. Copia del documento que acredil la decratoria de ecificacion con sus respectvos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad o copia de la Licencia de Obra de la edifcacion exisente.
7. Plano de bicacion y Localizacion segin formato. Planos de | y descrip
T Formulario FUE.
2. Documentacion que acredie que cuenta con derecho a edificary represente al fuar.
3. Constiucion de la empresa y copia fteral del poder ol Regisro de P d
Licencia de Edifcacén - Modaiidad A - Amplacion Consideradas . " o st | Decarasin Jurada de habitaciondeosprofesionles uentervienn en el proyectoy susrsen f documentacn tonica s
Obras Menores. 5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de a tasa municial.
6. Copia del documento que acredit fa decratora de edifcacion con sus respectvos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad o copia de la Licenca de Obra de la edificacion existente.
7. Plano de bicacion y Localizacion segin formato. Planos de | y descrip
T Formulario FUE.
2. Documentacisn que acredie que cuenta con derecho a edificary represente al fuar
3. Consiiucion de Ia empresay copia ieraldel poder expecidos por o Regisiro de Personas Juridicas
| looncia do Ediicackin - Modabdad A -Remodelacién de Vienda 4. Deciaracion Jurada de habitacién de los profesionales que intervienen en el proyecio y suscriben a documentacién técnica
Unifamillar (sn modificacién estuctural ni cambio de us). Si No S/ 34110 15 Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal. st
6. Copia del documento que acredit fa decratora de edifcacion con sus respectvos planos en caso no haya sido expedido por la municipaidad o copia de la Licenca de Obra de la edificacion existente.
7. Pano de Ubicacien y Localizacién seqin formato. Planos de | y descri
T Formulario FUE.
2. Documentacisn que acredie que cuenta con derecho a edificary represente al fuar
3. Consiiucion de Ia empresa y copia ieraldel poder expecidos por o Regisiro de Personas Juridicas
icendia de Edificackén - Modalidad A Construccén de Cercos (de 4. Declaracion Jurada de habiltacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técica
imés de 20 m, que no esté bajo régimen de propiedad excusiva y s No s w0 si
comin) 5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municpal.
6. Copia del documento que acredit la decratoria de ecifcacién con sus respectvos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad o copia de la Liencia de Obra e la edificacion exisente.
7. Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato. Planos de | y descrip
T_Formularo FUE.
2. Documentacion que acredie que cuenta con derecho a edifcary represene al fuar
3. Constiucion de la empresay copia fteral del poder ol Regisro de P Juric
\cencia de Edifacién - Modlidad A - Demoliion Total (e 4. Decaracion Jurada de habitacion de los profesionales que intervienen en el proyeclo y suscriben a documenacién técnica
difcaciones menores de 5 pisos de altura). s No S/ 341105 Aexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal st
6. Copia del documento que acredil la decratoria de ecificacion con sus respectvos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad o copia de la Licencia de Obra de la edificacion existente.
7. Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato. Planos de | y descrip
T Formulario FUE.
2. Documentacion que acredie que cuenta con derecho a edificary represente al fuar
3. Consliucion de Ia empresay copia ieraldel poder expecidos por o Regisiro de Personas Juridicas
Licencia de Edifcacién - Modalidad A- Obras de Cardcter Mitar, N " o surrg | Deckracen urada e habiacitn d s prfesionaes que e en el proyecoy suscbn adosueacen tcrica s

Policil y establecimientos Penitenciarios.

5. Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa municipal

6. Copia del documento que acredite Ia deciaratoria de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad o copia de la Licencia de Obra de la edificacion existente.

7. Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato. Planos de &




